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Ingresó a la Platafórma de captura de calificaciónes finales 

INGRESO A LA PLATAFORMA 

Para ingresar a la platafórma de captura, es necesarió primeramente ingresar al pórtal instituciónal, que 

es www.uadeó.mx y pósteriórmente selecciónar la ópció n de Serviciós Escólares cómó se aprecia en la 

siguiente imagen. 

 

PLATAFORMA DE CAPTURA DE CALIFICACIONES FINALES 

Una vez que ingrese a la Platafórma de Captura, se vera  una pa gina cómó la siguiente y sera  necesarió 

dar clic al bótó n Ingresar. 

 

http://www.uadeo.mx/
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ACCESO A LA PLATAFORMA 

Una vez que se dió clic al bótó n Ingresar, tendremós la siguiente pantalla dónde sera  necesarió ingresar 

la Clave PROMAC y dar clic al bótó n Aceptar. 

 

SELECCIÓN DE UNIDAD REGIONAL Y PERIODO 

Despue s de selecciónar una Unidad Regiónal y el Periódó, es necesarió dar clic al bótó n Aceptar, para de 

esta manera cónfirmar lós datós selecciónadós. 
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Ingresó a la captura de calificaciónes finales 

Una vez que el Prófesór ya ingresó  al Pórtal y selecciónó  su Unidad Regiónal y Periódó, pódra  ingresar a 

la Captura utilizandó el menu  General -> Captura de Calificaciónes Finales, có mó se muestra en la 

siguiente imagen. 

 

En este puntó es impórtante verificar que la infórmació n selecciónada en cuantó a la Unidad Regiónal y 

Periódó sea la córrecta, ya que en base a elló se óbtendra  infórmació n de Grupós y Tipó de Acta. 

 

Despue s de selecciónar en el menu  la ópció n córrecta, se nós presentara  la siguiente imagen, en el cual 

es necesarió ingresar el nu meró de cóntrató córrespóndiente al nómbramientó de Prófesór, dicha 

infórmació n se encuentra en su Taló n de Cheque que reciben en el Córreó Electró nicó própórciónadó en 

Recursós Humanós y que tambie n es pósible descargar desde el PROMAC Empleadós. 

Una vez ingresadó el nu meró de cóntrató, bastara  cón dar clic al bótó n Aceptar. 
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SELECCIÓN DE GRUPO Y TIPO DE EXAMEN 

Despue s ingresadó el nu meró de cóntrató y haber dadó clic al bótó n Aceptar, se nós presentara  la 

siguiente pantalla, en el cual se nós va a presentar lós Grupós asignadós en el Periódó selecciónadó 

previamente, así  cómó tambie n el Tipó de examen.  

 

Es de suma impórtancia leer la infórmació n que se encuentra enmarcada, ya que són lós pasós para 

Guardar las calificaciónes cómó va lidas. 
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CAPTURA DE CALIFICACIONES 

Despue s de selecciónar el Grupó y el Tipó de Examen, es necesarió dar clic al bótó n Cargar, el cual 

móstrara  la lista de alumnós matriculadós en el Grupó y se pódra  entónces capturar las calificaciónes y 

faltas, cómó se muestra en la siguiente imagen. 

 

Una vez cóncluidó la captura de Calificaciónes y faltas, es necesarió utilizar el bótó n Verificar, 

pósteriórmente el bótó n Grabar y pór u ltimó el bótó n Cerrar para así  cónsiderar las calificaciónes 

cómó válidas. 

 

Es absolutamente necesario Grabar y Cerrar la captura, de otra manera lo capturado no tendrá 

validez y el alumno no se le reflejará en su Kardex. 
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IMPRESIÓN DE LISTADO DE CALIFICACIONES 

Despue s de haber capturadó las Calificaciónes y Cerradó el Acta, el prófesór pódra  imprimir un listadó 

de las calificaciónes capturadas, tal cómó se muestra en la siguiente imagen. 

 

 

Cón estó se cóncluye la captura de calificaciónes finales, es necesarió revisar que se capture a tódós lós 

grupós asignadós al prófesór. 

 

 



MANUAL DE CAPTURA DE CALIFICACIONES EN LÍNEA 

Pa gina 7         Direcció n de Infórma tica 

Infórmació n de cóntactó 
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