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MANUAL DE CAPTURA DE CALIFICACIONES EN LINEA

Ingreso a la Plataforma de captura de calificaciones finales

INGRESO A LA PLATAFORMA
Para ingresar a la plataforma de captura, es necesario primeramente ingresar al portal institucional, que
es www.uadeo.mx y posteriormente seleccionar la opcién de Servicios Escolares como se aprecia en la

siguiente imagen.
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PLATAFORMA DE CAPTURA DE CALIFICACIONES FINALES

Una vez que ingrese a la Plataforma de Captura, se vera una pagina como la siguiente y sera necesario
dar clic al botén Ingresar.

Inicio  Acerca Ingresar

Bienvenido al Sistema de Servicios Escolares

Para iniciar debe ingresar al sistema
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ACCESO A LA PLATAFORMA
Una vez que se dio clic al botén Ingresar, tendremos la siguiente pantalla donde sera necesario ingresar
la Clave PROMAC y dar clic al botén Aceptar.

Ingreso a Sistema

Usuario

[~

Contrasena

SELECCION DE UNIDAD REGIONAL Y PERIODO
Después de seleccionar una Unidad Regional y el Periodo, es necesario dar clic al boton Aceptar, para de

esta manera confirmar los datos seleccionados.

Inicio General ~ Acerca Salir

Seleccionar unidad y periodo de trabajo

UNIDAD REGIONAL PERIODO

SELECCIONE UNIDAD v I ISELECCIONE PERIODO v ]
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Ingreso a la captura de calificaciones finales

Una vez que el Profesor ya ingreso al Portal y seleccion6 su Unidad Regional y Periodo, podra ingresar a
la Captura utilizando el menu General -> Captura de Calificaciones Finales, como se muestra en la
siguiente imagen.

Inicio General ~ Acerca Salir

Abrir periodo

Bien\ Servicios Escolares

Captura de Calificaciones Parciales

Captura de Calificaciones Finales
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En este punto es importante verificar que la informacion seleccionada en cuanto a la Unidad Regional y
Periodo sea la correcta, ya que en base a ello se obtendra informacion de Grupos y Tipo de Acta.

Inicio General ¥ Acerca Salir

Abrir periodo

Bien Servicios Escolares

Captura de Calificaciones Parciales

Captura de Calificaciones Finales

Para iniciar
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Después de seleccionar en el menti la opcidn correcta, se nos presentara la siguiente imagen, en el cual
es necesario ingresar el nimero de contrato correspondiente al nombramiento de Profesor, dicha
informacion se encuentra en su Talon de Cheque que reciben en el Correo Electronico proporcionado en
Recursos Humanos y que también es posible descargar desde el PROMAC Empleados.

Una vez ingresado el nimero de contrato, bastara con dar clic al botén Aceptar.
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Ingreso a Captura de Calificaciones x

Usuario

Numero de contrato:

SELECCION DE GRUPO Y TIPO DE EXAMEN

Después ingresado el numero de contrato y haber dado clic al botdn Aceptar, se nos presentard la
siguiente pantalla, en el cual se nos va a presentar los Grupos asignados en el Periodo seleccionado
previamente, asi como también el Tipo de examen.

Inicio General ~ Acerca Salir

Captura de Calificaciones (Ordinario - Extraordinario)

Grupa: [ ESTANDARES DE CALIDAD AVANZADOS DE SOFTWARE (01*L5C) V] Tipo examen: | ORDINARIO v

® Al verificar se activan los botones de grabar y cerrar.

® Al verificar se validan las calificaciones y se determina la columna Aprobado/Reprobada.
* En calificaciones numéricas de extraordinario, capture 0 (cero) a los alumnos que no presentaron examen.
* Es necesario cerrar el acta, para que las calificaciones sean consideradas como vilidas.

Universidad Auténoma de Occidente | Direccién de Informatica

Es de suma importancia leer la informacién que se encuentra enmarcada, ya que son los pasos para
Guardar las calificaciones como validas.

e Al verificar se activan los botones de grabar y cerrar.

o Al verificar se validan las calificaciones y se determina la columna Aprobado/Reprobado.

® En calificaciones numéricas de extraordinario, capture 0 (cero) a los alumnos que no presentaron examen.
® Es necesario cerrar el acta, para que las calificaciones sean consideradas como validas.
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CAPTURA DE CALIFICACIONES

Después de seleccionar el Grupo y el Tipo de Examen, es necesario dar clic al boton Cargar, el cual
mostrard la lista de alumnos matriculados en el Grupo y se podra entonces capturar las calificaciones y
faltas, como se muestra en la siguiente imagen.

Inicio General ~ Acerca Salir

Captura de Calificaciones (Ordinario - Extraordinario)

Grupo: | ESTANDARES DE CALIDAD AVANZADOS DE SCFTWARE (01#L50) Tipo examen: | ORDINARIO

Namero de acta: | 0220011263  Fecha examen: | 03/04/2020 Total de alumnos: 14
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Una vez concluido la captura de Calificaciones y faltas, es necesario utilizar el boton Verificar,
posteriormente el botén Grabar y por tltimo el boton Cerrar para asi considerar las calificaciones
como validas.

e Al verificar se activan los botones de grabar y cerrar.

e Al verificar se validan las calificaciones y se determina la columna Aprobado/Reprobado.

® En calificaciones numéricas de extraordinario, capture 0 (cero) a los alumnos que no presentaron examen.
® Es necesario cerrar el acta, para que las calificaciones sean consideradas como validas.

Es absolutamente necesario Grabar y Cerrar la captura, de otra manera lo capturado no tendra
validez y el alumno no se le reflejara en su Kardex.
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IMPRESION DE LISTADO DE CALIFICACIONES

Después de haber capturado las Calificaciones y Cerrado el Acta, el profesor podrd imprimir un listado
de las calificaciones capturadas, tal como se muestra en la siguiente imagen.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE
LISTA DE CALIFICACIONES

q ] UNIDAD REGIONAL LOS MOCHIS
UNIVERSIDAD ~ No- ACTA: 0220011022 (C) MATERIA: ETICA, SOCIEDAD Y PROFESION (SHC035)
AUTONOMA DE  EXAMEN ORDINARIO GRUPO: 02°LBI FECHA EXAMEN: 03/04/2020
OCCIDENTE PROFESOR: )
|matricula [Nombre [calificacién | Aprobado/Reprobado |
5206 ) e AC A
5201 3 AC A
5200 7 AC A
5200 3 A AC A
3200 5 AC A
5200 1 AC A
5200 3 2 AC A
3200 3 : AC A
3200 | AC A
5206 3 z AC A
520¢ | AC A
5210 3 ) AC A
3306 3 T T T NA R
3021 1 - AC A
3021 38 bl NA R

Con esto se concluye la captura de calificaciones finales, es necesario revisar que se capture a todos los
grupos asignados al profesor.
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Informacion de contacto

MI CARLOS RAMIRO IBARRA SARMIENTO LIC. RODOLFO HUMBERTO VAZQUEZ RAMOS
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS ESCOLARES DESARROLLADOR DE SISTEMAS ESCOLARES

carlos.ibarras@udo.mx rodolfo.vazquez@udo.mx
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