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Instrucciones:

- Las horas de recuperacion de clases deberan llevarse a cabo fuera del horario del
grupo, en dias laborables para la supervision académica y deberan firmarse en las
listas de asistencia correspondientes.

- El limite de horas de recuperacion por faltas injustificadas es de 6 horas por
asignatura, en el trimestre. Las faltas justificadas no tienen limite para su
recuperacion. (avisos de comision, licencias médicas, permisos).

- El limite de horas de recuperacion es hasta 2 horas continGas y en talleres y
laboratorios 3 horas continuas.

- El Coordinador de Programa Educativo debera entregar a la Supervision Académica a
mas tardar un dia antes de la fecha de recuperacion, el formato institucional para tal
efecto.

- No seran considerados como recuperaciones: aplicacién y/o entrega de examenes,
revision y/o entrega de trabajos, visitas a empresas u organizaciones.

- No podran recuperarse las horas canceladas por supervision, que sean debido al
incumplimiento de los deberes en el aula. (no permanencia o llegada tardia, etc. ).

- Las recuperaciones de horas, deberan llevarse a cabo conforme a la programacion de
lo dos periodos trimestrales.

- Durante la Recuperacién de clases deberd asistir cuando minimo el 80% del
alumnado.

- En un plazo no mayo de tres dias después de efectuada la recuperacion, se debera
anexar lista de alumnos con nombre, matricula y firma de asistencia.

- Debera cumplirse el horario programado (1, 1.5, 2 o 3 hrs.), de lo contrarios no sera
considera la recuperacion.

- Los formatos para esta actividad deberan contar con un apartado donde el jefe de
supervision y/o supervisor, avalen que se llevo a cabo la recuperacién en tiempo y
forma.
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