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A ERSDAD. Inscripcion de estudiante a un Curso Asignatura
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Esta guia para personal docente describe el proceso para que el profesor titular o tutor de un
Curso Asignatura inscriba a un estudiante como participante. Este proceso se realiza desde el
Sistema de Gestion del Aprendizaje Lince (SiGAL).

El SiGAL es la plataforma informatica basada en internet para apoyar los procesos de ensefianza
aprendizaje de docentes y estudiantes dentro de la UAdeO. El SiGAL almacena los recursos y
actividades de cada Curso Asignatura y soporta funcionalidades para la colaboracién. De esta
forma, uno de los pasos para realizar los trabajos dentro de un Curso Asignatura es otorgar acceso
a los estudiantes.

El SiGAL esta basado en la plataforma Moodle?, por lo que el sistema es una herramienta robusta,
segura y disponible para realizar los procesos de aprendizaje, en primera instancia, asegura que
los participantes de un Curso Asignatura estén identificados y registrados de forma institucional,
es decir, el docente con su niumero de empleado y el estudiantes con su matricula.

Cada docente y estudiante de la UAdeO que tiene acceso al SiGAL estd resgitrado en el Directorio
de usuarios, de forma que puede participar en los Cursos Asignaturas que se imparten dentro de la
UAdeO, por lo que para inscribirlos en un Curso Asignatura solo se requiere buscarlo en el
Directorio y darle el permiso de acceso. Se invita al docente titular o tutor de un Curso Asignatura
a seguir los pasos de esta guia para inscribir a un estudiante. Este proceso se debe realizar desde
el acceso a través de la pagina del SiGAL. Es necesario que el docente tenga la lista de estudiantes
inscritos en el Curso Asignatura, de forma que pueda ubicar su matricula y nombre completo.

PASO UNO: INGRESE AL SIGAL Y AL CURSO ASIGNATURA

1. Ingrese ala liga https://uev.uadeo.mx.

! https://moodle.org
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<« C @ uevuadeomx
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@ Esparial - Internacional (es) = | Entrar

LUNTaEl Bienvenidos a la Universidad Auténoma de Occidente n

Seleccione el botén en la parte superior.
Ingrese su Numero de Empleado en Nombre de Usuario y su Contrasefia. Oprima el botdn

Acceder

4. Revise el Tablero, en el menu principal ubicado en la parte superior de la pantalla.

# Inicio P Evertos @ Mis Cursos [ERPRINTEAI  I= Ocultar bloques 4 Vista estandar

Bienvenidos a la Universidad Auténoma de Occidente n

JITAL

@@ Tablero

# Pagina inicial del sitio

Miscelaneos Modalidad Virtual Medalidad Escolarizada
Curso SIGAL Formacién en Cultura Emprendedora Formacién en Cultura Emprendedora > CorelDraw
> Red0l
s > FCE Escolarizado
= Vista general del curso =
> FCE Semiescolarizado

» FCE Virtuaf

T :

4 Linea de tiempo

5. Entre al Curso Asignatura en el que desea dar acceso a estudiantes.

PASO 2: INSCRIBA ESTUDIANTES COMO PARTICIPANTES EN SU CURSO ASIGNATURA

1. Dentro del Curso Asignatura use la opcion Este curso del menu principal y seleccione
Participantes, si no aparece puede usar el bloque de Nevegacion, use Mis Cursos y busque su
Curso Asignatura y seleccione Participantes en su menu desplegable.

UAdeO Formacion en Cultura ...

UNIVERSIDAD ALTTONOM

A Inicio @ Tablero £ Eventos & Mis Cursos &5 Este curso £¥ - =olarbloques A Vista estandar

{= Secciones 3
B > Mis cursos > FCE Virtual =

& Participantes

7 i B Calificaciones & Navegacion
Presentacion de la Asignatura

© BigBlueButtonBN
Formacion en Cultura Emprendedora © Foros
Conceptualizacidn y practica emprendedora

@ Tablero

# Pagina inicial del sitio

& Jitsis > Paginas del sitio
~ Mis 50
|e Avisos de la Asignatura @ Recursos is cursos
° T > Curso SiGAL
areas

i6 CorelD
I. Introduccidn a la Cultura Emprendedura » CorelDraw

» Radnd

2. Dentro de la opcién de Participantes aparece la lista de profesores y estudiantes que estan
inscritos en el Curso Asignatura. En la lista se muestra el nombre, correo electrénico y rol.
También se tiene la opcién de borrar al participante (dar de baja del curso) usando el icono del

bote de basura. Oprima el boton ) para dar acceso a

un estudiante al Curso Asignatura.
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3.

UAdeO Formacién en Cultura ...

A& Inicio @ Tablero {2 Eventos B Mis Cursos i Este curso IS Ocultar bloques  4¢ Vista estandar

BS > Miscursos > FCE Virtual > Participantes

s & Navegacion @
Participantes
@ Tablero

Sin filtros aplicados
Inscribir usuarios )
#& Pagina inicial del sitio

Palabra clave a buscar o seleccionar filtro v > Paginas del sitio
Niimero de participantes: 7 « Mis cursos
Nombre AB|C|D|E[F|G[H|I|J|K|L/M|N|R|O|P|Q|R|S|[T|U|V|W|Xx Y Z > Curso SiGAL
> CorelDraw
Apellido(s) RECEE » 5 c D E F G H | J K L M N R O P QRS T UV WZXY Z s Red01
> FCE Escolarizado
Nombre / Apellido(s) Ultima acceso al
- Direccion Email Roles Grupos curso Estatus > FCE Semiescolarizado
=5 = e = = s ~ FCE Virtual
e OIUEs U LS
alumno02 Anotaciones
alumno02@uado.mx  Estudiante & FEEVILOZ  Nunca ﬁo
alumno02 Pedro Flores Leal
alumno03 [i] U Insignias
alumno03@uadeo.mx  Estudiante & ;CEJHLM Nunca m “
alumno03 L M Competencias
alumnod4 (i) BB Calificaciones
alumno04@uadeo.mx  Estudiante & FEEVIO0Z  Nunca [ 2com
alumno04 # 0 > Presentacién de la Asignatura

Realice la busqueda del estudiante por su Nombre en el cuadro de Buscar. En el ejemplo el

Nombre de la estudiante es “alumno05”. La busqueda se puede hacer por nombre como

“Juan” o “Maria Luisa”, o sumarle apellidos como “Juan Pérez” o “Maria Luisa Pérez Lopez”.

Inscribir usuarios

Opciones de inscripcion
Seleccionar usuarios Sin seleccion
alumng v
Asignar rol alumno05 alumno05 alumnods@uadeo.mx

alumno06 alumno06 alumnols@uades.mx

Mostrar mas..

Inscribir usuarios Cancelar

De la lista mostrada al usar el cuadro de Buscar, seleccione al estudiante que desea inscribir al

Curso Asignatura. El nombre completo y correo del estudiante deben aparecer el cuadro verde
o azul de Seleccionar Usuarios, asegurese que los datos coincidan con el estudiante que desea
agregar. Asigne el rol que le corresponde, el rol de Estudiante es para estudiantes o alumnos
participantes, es decir, quienes realizaran actividades y recibirdn una evaluacién; el rol de
Profesor Invitado es para docentes observadores o tutores que apoyaran al Profesor Titular
con el trabajo de evaluacién de actividades y gestién dentro del Curso Asignatura. En la liga
Mostrar mas... se tienen opciones avanzadas de configuracién opcionales. Se puede marcar

Recuperar, de ser posible, las calificaciones antiguas del usuario si el docente quiere tener a
su disposicidn calificaciones del estudiante como referencia, esto se podrd usar si el sistema
permite esta consulta; en Comienza en puede indicar a partir de cuando inicia la inscripcién
del estudiante al Curso Asignatura (por omisidn es la fecha y hora en la que se hace el
registro). También puede definir cuando termina la inscripcién del estudiante indicado un
numero de dias en Periodo de vigencia de la inscripcion o bien sefialar una fecha limite
marcando Habilitar en la Inscripcion finaliza (se sugiere el uUltimo dia del trimestre o
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semestre). Use la liga Mostrar menos... para ocultar las opciones avanzadas de configuracién

de ingreso. Oprima el botén 0 para registrar al

estudiante.

Inscribir usuarios

Seleccionar usuarios

Asignar rol

Comienzo en

Periode de vigencia de

Inscribir usuarios

Asignar rol

Comienzo en

Periodo de vigencia de
la inscripcién

La inscripcién finaliza

Mostrar menos...

Opciones de inscripcién

[ Recuperar, de ser posible, las calificaciones antiguas del usuario |

() Recuperar, de ser posible, las calificaciones antiguas del usuario |

®

alumno v

Estudiante *

Ahora (22/08/20, 22:32) ®
Sin limite & -
Estudiante s

Ahara (22/08/20, 22:32) s

22¢ | enero + 22021+ 00¢ 00% [ @Habilitar

Inscribir usuarios Cancelar

Valide que el estudiante haya quedado inscrito en el Curso Asignatura. Revise los datos del

estudiante en la lista de Participantes. Puede preguntar al estudiante inscrito para que ingrese
al SiGAL con su matricula (Nombre de Usuario) y revise su Tablero y confirme que ya aparece

el Curso Asignatura como uno de sus cursos.

A Inicia @ Tablero 4 Eventos B8 Mis Cursos afaEste curso I= Ocultar bloques  #¥ Vista estandar
Participantes
P # Pagina inicial del sitio
sin filtres aplicades PRl St
~ Mi s
Palabra clave a buscar o seleccionar filtro v ts curso
G > Curso SIGAL
Numero de participantes: 8 b
> CorelDraw
Nombre INECPEM A 8 ¢ D E F G H I | K L M N R OP QRSTUVWXYZ
> Red01
Q > FCE Escolarizado
ADE”IdDESJA B/C D|EF|G|H I )|K M N|R OP QRS TUVWIXY Z B

Nombre / Apellido(s) “ Direccién Email Roles
Q= - -
alumno01
m] alumno01@udo.mx Estudiante &
alumno01
alumno02
a alumno02@uado.mx Estudiante &
alumno02
- alumno03
d alumno03@uadeo.mx  Estudiante &
alumno03
alumno04 E
a alumno0d4@uadeo.mx  Estudiante &
alumno04
= alumno05
u alumno05@uadeo.mx  Estudiante &
alimnnns

> FCE Semiescolarizado

Ultimo acceso al ~ FCE Virtual

Grupos curso Estatus  Participantes
- - - Blogs del curso
FCE_Vir 01 # 1 dia 20 horas ﬂm SR Anotaciones
Pedro Flores Leal
FCEVir 024  Nunca mm o8 U insignias
[ Competencias

FCE_Vir 01 #  Nunca m 2 BB Calificaciones

L] > Presentacion de la Asignatura
eI « Nionta Ego o > I Introduccion a la Cultura

o Emprendedora
N’Dhaygrupos - Eﬂo o > ::‘m Fmplemi:dm ) i

Unidad de Educacidn Virtual

Version: 22-ago-2020

Pagina 4 de 4



	Página 1
	Página 2
	Página 3
	Página 4
	Página 5

