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UNIVERSIDAD DE OCCIDENTE
DIRECCION DE ADMINISTRACION ESCOLAR

EE-FO-01

SOLICITUD DE EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL

UNIDAD DE_EGRESO
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DATOS DEL_SOLICITANTE

I e N )

Carrera profesional

{matricula)

Nombre(s) Apellido paterno

{programa}

Apellido materno

{nombre} {paternc}

{materno}

NOTA: Espacio para anotar por el propio egresado o gestor, nombre completo, legible,
con maytsculas y minisculas. La escritura del nombre se basara en el Acta de
nacimiento y se aplicardn las reglas ortograficas necesarias, a reserva de las
aclaraciones que sobre el mismo haga el egresado o gestor en la presente solicitud.

Calle, numero y colonia

{domicilio}

Poblacién

Cédigo postal

N° Telefénico (con érea)

{poblacion)

§
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{telefono}

Correo electrénico

{municipio} {estado}

Tesis [ ] Examen de conocimientos [ |

Memoria de trabajo profesional [ |

Modalidad
de titulacion

Estudios de posgrado

Acta de nacimiento

Certificado de bachillerato

CURP

Constancia de EGEL *

Certificado de estudios profesionales
Constancia de liberacion de servicio social
Constancia de idioma extranjero **

Constancia de acreditacion de seminario
Constancia de experiencia profesional

* Aplica en todas las carreras, para quienes egresaron a partir de enero de 2003
** No aplica a egresados que lo cursaron de manera curricular.
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Escolaridad [ ]

{email}

EGEL

—

Seminario de tiulacien [ ]

Constancia de no adeudo econémico

Constancia de no adeudo bibliografico

Constancia de donacién de un libro

2 fotografias tamafio titulo

2 fotografias tamafio credencial

Recibo de pago por expedicion de titulo licenciatura

No. de Recibo: {numrec}

Certificado parcial de estudios de posgrado
Acta de titulacién

La procedencia de esta solicitud se sujeta al cumplimiento de los requisitos establecidos en la legislacion universitaria y al procedimiento de Expedicién de

Titulo Profesional del proceso de Egreso Escolar.

Nombre y Firma del solicitante o gestor

Nombre y fira del Responsable de Tramite de Titulacién de Unidad
RT




Instrucción de llenado Formatos EE-FO-01
1. Accesar a Sistema de Administración de Servicios Escolares (SASE)

2. Seleccionar Catálogos/Alumnos
3. Anotar matrícula y actualizar base de datos personales (Domicilio, teléfono, CURP y correo electrónico)

4. Seleccionar Académicos/Titulación/Seleccionar la captura del trámite que el egresado requiere:
a) Captura de Solicitud de expedición de título.
b) Captura de Solicitud de expedición de título y Cédula.
c) Cédulas Profesionales/Captura de Solicitud de Expedición de Cédula Profesional.
5. Matrícula: Ingresar número de matrícula de egresado. 
6. No. de folio: Lo asigna el sistema.
7. Modalidad de titulación: Seleccionar la modalidad correspondiente.

8. No. de Lote: Lo asigna el sistema.

9. Requisitos: Seleccionar los documentos que presenta el egresado y que son el soporte documental para la modalidad.

10. Observaciones: Sólo si aplica.

11. Cédula Profesional: Solicitar a egresado el llenado de formato DGP/DR-01 que requiere la Dirección General de Profesiones.
12. En SASE, No. de folio: Lo asigna el sistema.
13. Observaciones: Sólo si aplica.

14. No. de Lote: Lo arroja el sistema.

15. Requisitos: Seleccionar los documentos que presenta el egresado y que son el soporte documental para el registro de título y expedición de cédula profesional.

16. Guardar e imprimir formatos EE-FO-01 y EE-FO-07*

17. El egresado verifica datos y firma.

18. El RT firma y entrega un comprobante por cada trámite a egresado.

19. Si el egresado desea hacer solo trámite de título aplica del punto 1 al 10.

20. Si el egresado desea hacer solo trámite de cédula aplica del punto 1 al 4 y pasa al punto 11.

21. Si el egresado desea hacer los trámites de expedición de título y cédula profesional aplica toda la instrucción de llenado.

*Se imprime un tanto de cada solicitud. Cada tanto tiene 3 hojas. 1er juego para egresado, 2° juego para RT y 3er juego para turnar trámite a la DAE.
